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美祢市学校事務共同実施会

 じ　む　だ　よ　り
第３１号   拠点校担当

計画や内容について協議

実施計画、業務の協議
資質能力向上研修(市会計、諸手当、育休など）

 

事務の効率化・平準化・適正化 

(正確かつ質の高い学校事務） 

人材育成・資質能力向上 

(市教委と連携した研修） 
学校運営への参画 

(学校の総合力向上) 

教育支援 
(教育環境づくり） 

 新年度になり、早いもので２ヶ月が経ちました。不快な梅雨シーズン到来でしょうか？ アジサ
イなど訪ねてみるのもいいかも･･･。それともサッカー観戦かな？ 
 さて、今年度最初のじむだより「カルストの風」です。全県で実施されている学校事務の共同実
施について美祢市での取組計画をお知らせします。 

 

目  的 

業務内容 

協議会（全会員対象） 年２回  

共同実施会（全事務職員） 年４回  

グループ会（各ｸﾞﾙｰﾌﾟ事務職員） 年15回  

推進会議（グループ責任者） 年４回  

拠点校(大嶺小） 
運営責任者2名で 
企画運営します  

定例業務（市会計、旅費、   

諸手当相互の確認点検作業）  

秋芳G  

伊佐 

於福G  

  

★教員との協働体制で教科書事務や学 
 校徴収金事務等を支援する。 
 
★各種ソフトを活用し、どの学校にお 
 いても同じように効率的に事務処理 
 をしていく。 
 
★「じむだより」や「Webサイト」に 
 より情報の提供、共有化する。 
 
★若年経験事務 
 職員の巡回訪問 
 支援をする。  
 
★資質能力向上の 
 ため研修を深める 

「じむだより」 
発行 

「市会計事務の手引」・ 
「検索くん」整備 大嶺G  

厚保   

豊田前G  

「市会計事務の手引」・ 
「検索くん」整備 

「年間業務計画
表」 
整備 

拠点校  Webｻｲﾄの 
更新 

 実施方法 

26年度1名 
25年度2名 
24年度2名 
のﾌﾚｯｼｭな 
事務職員対象 

  県下 15校の

拠点校のうち4校

に事務長が設置

されました 

美東G  
「教科書事務の 
手引き」作成 



 

「受付文書」「月行
事」「共同実施会議
録」「業務別資料」が
掲載されています。 
 
 学校職員ページ 
ユーザー名 ○○○ 
パスワード  △△△ 

リニュ－アルしました！ 
 共同実施Webｻｲﾄ  

今までの「じむだより」 
が見られます 

３年間の共同実施 
の計画書・報告書 

 平成26年2月よりリニューアルしました！  
是非、一度開いてみてください。「美祢市」
「山口県」「市内小中学校のＨＰ」にリンク
できます。地図の検索もありますのでご利用
ください。 

 

 美祢市学校事務共同実施では、教職員への広

報、情報の共有、伝達および書庫としてWebサ

イトを開設しています。 

美祢市学校事務共同実施会 Webｻｲﾄ  
 http://www.minejimu.org/  

次号は、委託事業・互助会会員証等に        

ついて7月発行予定です。 

  児童手当現況報告の時季です。書類が

届きましたら所得証明書など提出願い

ます。 

 また、子育て世帯臨時特例給付金に

ついては各市町に申請となりますので

お知らせなどで確認して申請してくだ

さい。 

住民税の通知書 
ご覧になりまし 
たか？ 

児童手当の 

支給がある方 ★住民税は、県に納める県民税と、市町に納める市町民税の 
   ２種類です。  
★２５年の年末調整で提出した所得、控除等を基に一律にか 
 かる定額部分の「均等割」と所得に比例する「所得割」が 
 あり、合計した金額を 納付します。 
★納付方法は直接市町に年4回の納期で納める普通徴収と毎 
 月  (6月～翌年5月)の給料から天引きして事業者が支払う 
 特別徴収があります 。 
 ※ 転勤された方はもうしばらくしてお手元に届きます。 

タイムリーな情報を 
お知らせするコー
ナーです 


