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共同実施の目的

実施内容

昨年度まで２校だった拠点校が１校になりました！

大田小 大嶺小

～今年度グループ別割当業務～

　○市会計事務の手引　　更新・改訂　　　　　　　　　　 ○ホームページ　　  更新・手引更新・改訂

　○教科書事務の手引　　完成版作成　　　　　　　　　  ○備品取扱基準　　作成

　○検索くん　　　　　　　　  更新・改訂

詳しく知りたい情報や、掲載してほしい記事・ご意見など、お気軽に各校事務職員にお伝えください！

事務の
効率化 教育支援 学校運営への

参画・支援

共同実施事務
グループ共同実施会で諸手当確認、
市会計・旅費等の業務作業を行い、
事務の平準化、機能向上をめざす。

教育活動の支援
学校徴収金や教科書、転出入の事務を
支援し、教員の負担軽減を図り、児童生
徒に向き合う時間の確保に繋げる。

事務部門の強化対応に係わる研究
「各種手引」作成・更新改訂等をグルー
プ別に研究作業をする。ソフトの共有活
用、じむだより等を発行し、市内共有の
情報を提供する。

事務職員のニーズへの対応
巡回訪問や情報発信、資質向上のため
の研修を行う。また、グループ内での相
互協力体制づくりを強化する。



☆内容は・・・

☆『美祢市学校職員のページ』を閲覧するには・・・

美祢市全校の事務の効率化に繋がるようなホームページにしたいと考えています。
ご意見などがありましたら、各校事務職員までお願いします。

市内各学校の
ホームページに
アクセスできます。『美祢市学校職員の

ページ』をクリック

ホームページアドレス
http://www.minejimu.org/

　メーリングリストとは、電子メールを使って複数の人に同じメールを送ることのできる仕組み
のことです。メーリングリストから送られてくるメールは、自分一人だけではなく、登録されて
いる人たち全員に届けられています。
　共同実施会では、このメーリングリストを活用しています。美祢市小中学校３０校を登録して

おり、アドレスは『mineschooljimu-ml@googlegroups.com』です。みなさん
もぜひ活用してみてください。注意する点は、メーリングリストから送られてきた
メールへの返信です。そのまま返信すると、美祢市内全部の学校へ送信してしまい
ます。特定の学校への返信は、アドレスを入力し直して送信してくださいね。

ユーザー名：××××
パスワード：　○○× を入力

『学校職員のページ』を開くことができました。
受付文書や業務別資料集、共同実施会会議録
等を閲覧することができます。
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